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Autogestion de Empresas 1.2.0

Vision General

El sistema de Autogestion de Empresas es un portal para la administracion de usuarios de la

empresa.

La visién adoptada es la de delegacidon de responsabilidades. De esta manera la CNRT entregard a
un usuario responsable el control de los usuarios de su empresa, permitiendo delegarles o

revocarles responsabilidades.
Estas responsabilidades son:
e Empresas asignadas
® Roles asignhados para cada aplicacién

Las empresas y roles disponibles para su delegacidon son los que el mismo usuario responsable ya

posee.

Cémo novedad, el sistema incorpora junto al método de acceso actual por usuario y contraseia el
ingreso por clave fiscal.

Para ello se afiade como dato del usuario su CUIL, permitiendo asi vincular al usuario de CNRT y sus
roles.

Esta funcién ofrece dos ventajas al usuario, por un lado se le ofrece la posibilidad de acceder al
sistema aunque haya olvidado su contrasefia de CNRT y de esta forma pueda actualizarla, por el otro,
responsables de empresas que no posean usuario en CNRT podran acceder y solicitar el alta de su
usuario, indicando sus datos, su contrasefa para CNRT, empresa a administrar y roles deseados.

Las solicitudes quedan sujetas a la validacién y aprobacién del organismo. La misma pueden ser
actualizadas y modificada hasta tanto no tenga una respuesta.

La respuesta a la solicitud serd emitida automaticamente por email al usuario cuando la misma sea

procesada.

Ademads pueden solicitarse nuevas empresas asociadas y accesos que el usuario aun no posea.
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Objetivos del sistema

1. Daralosresponsables herramientas para conocer qué usuarios pueden interactuar en
nombre su/s empresa/s, y con qué roles.

2. Permitir a las empresas tomar control de sus accesos.
3. Facilitar la creacién de usuarios y su mantenimiento.

4. Simplificar y sistematizar el procedimiento de solicitudes vinculadas a usuarios.

Especificaciones de uso

El URL de acceso a Autogestion es: https://autogestion.cnrt.gob.ar

1. Usted visualizara la siguiente pantalla:
CONTROL
CN RT DEL TRANSPORTE
Autogestion de Empresas - Autogestion de usuarios y roles
de las empresas

Usuario o CUIL sin guiones

&  Ingrese nombre de usuario o CUIL sin guiones

Password

&  Ingrese la clave de acceso

¢0lvidé su contrasefia? Acceda aqui.

También puede ingresar con su Clave Fiscal de AFIP

/AFOV

CLAVE FISCAL

Terminos y condiciones del sistema de autogestion de empresas
Terminos y condiciones del servicio de autenticacion AUTENTICAR

Desde la misma pantalla, usted podra consultar los “Términos y condiciones del sistema de
autogestion de empresas”.


https://autogestion.cnrt.gob.ar/
https://autogestion.cnrt.gob.ar/

2. Si no tiene usuario y contrasefia debe entrar por “También puede ingresar con su Clave
Fiscal de AFIP”, con su CUIT/CUIL y su clave fiscal.
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Autogestion de Empresas - Autogestan de rsuanios v ofes

Usuario o CUIL sin guiones

&  Ingrese nombre de usuano o CUIL sin guiones

WNGRESAR

LOIvi0 wu contrrsenial Accada equ

Tambien pusdes ingresar con sy Clave Fiscal de AFIP

A0

CLAVE AISTAL

3. Complete sus datos.
4. Una vez confirmados los datos, pulse el botdn “Pedir Autorizacion”.

IMPORTANTE: Si usted es Titular o Representante legal de la firma podra acceder a ser

“Administrador De Usuarios De Empresa (Administrador De Grupo).
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Explicacion del contenido y las funciones del sistema

Barra de Menu: permite acceder a las pantallas del sistema:

CN RT ggﬁisgkjSPORTE AINICIO 18 USUARIOS ~ & EMPTEST ~

e Inicio
® Usuarios: Crear, Listar, Listar Autorizaciones de usuarios pendientes

e {{Mi Usuario}} : Perfil, Crear Nueva Solicitud de Acceso, Cerrar Sesion

Inicio - Pantalla inicial: panorama general. Empresas que el usuario administra, aplicativos a los que
puede acceder para esa empresa, con qué roles, y cuantos usuarios activos e inactivos se

encuentran en cada empresa.

Usuarios: listado de usuarios con filtros para consultar los usuarios existentes dentro de las

empresas administrables. Desde esta pantalla se puede:

e Realizar busquedas

e Darde alta

e Modificar

® |nactivar

e Copiar permisos (dar de alta usuarios nuevos copiando los permisos de un usuario existente)

e Exportar a csv o excel el listado filtrado de usuarios

Detalle de un usuario: permite visualizar la informacidn bdasica, el estado y los accesos del usuario.

Desde esta pantalla se puede:

e Resetear la contrasefia

® Acceder a la modificacion del mismo.

Autorizaciones de usuarios pendientes: Las personas pueden solicitar el alta de un usuario a CNRT
y si esa solicitud es para administrar alguna empresa que posea asociada el usuario actual, se
mostrara la solicitud en esta pantalla. En el listado también aparecen aquellas solicitudes de

ampliacidon de accesos.

Autorizaciones de usuarios pendientes: Las personas pueden solicitar el alta de un usuario a CNRT

y si esa solicitud es para administrar alguna empresa que posea asociada el usuario actual, se



|
mostrard la solicitud en esta pantalla. En el listado también aparecen aquellas solicitudes de

ampliacidn de accesos. En esta pantalla podra:

e \Ver solicitud pendiente: muestra la informacién actual y el historial de solicitudes del usuario.
En el historial de solicitudes, para las solicitudes pendientes, se puede:
O Editar solicitud

O Eliminar solicitud

Crear nueva solicitud de acceso: Permite solicitar a CNRT el control de nuevas empresas y/o acceso

a aplicaciones con roles que el usuario aln no posee.
Perfil: Permite actualizar la informacién de mi usuario, incluyendo la contraseiia.

Cerrar sesion: Cierra la sesidn actual. Si el usuario accede con clave fiscal también cierra la sesion

activa en AFIP.




